                              Dilekçe Yazmanın Kuralları

· Sorun hangi kurumu ilgilendiriyorsa dilekçeye ona hitap edilerek başlanmalıdır.

· Tarih sağ üst bölüme yazılmalıdır
· Çizgisiz beyaz kâğıt kullanılmalıdır. 

· Ciddi, resmi, saygılı bir dil ve üslup kullanılmalıdır.

· Sorun/durum ya da dilek kısa ve açık olarak ifade edilmelidir. Gereksiz ayrıntılara ve kişiselliğe yer verilmemelidir.

· Doğru, düzgün, özenli ve temiz bir Türkçeyle yazılmalıdır.Yazım ve noktalama kurallarına dikkat edilmelidir.

· Dilekçe mutlaka imzalanmalıdır.

· Dilekçe sahibi, adını ve açık adresini belirtmelidir.

· Dilekçeye eklenecek ek belgeler yazının sonunda "ekler" başlığı altında maddeler halinde sıralanmalıdır.

· Dilekçe yalnızca makamlara hitaben yazılır; kişilere hitaben dilekçe yazılmaz.

· Üst makam alt makamdan isterken rica eder, alt makam ise üst makamdan isterken arz eder. Vatandaşlar yalnızca arz eder.












	


										            15.10.1901


	





OSMANGAZİ ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE 


                                                                 İSTANBUL 








   Okulunuz 8/A sınıfı öğrencisiyim. “2010 İstanbul Kültür Başkenti Etkinlikleri” kapsamında okulunuzca düzenlenen tiyatro yarışmasına katılmak istiyorum. Gerekli izin belgesi ektedir. 





   Gereğinin yapılmasını arz ederim. 


											İmza


										Mehmet Buğra USLU


										         (Unvan)





    Eki: 1 Adet Veli İzin Belgesi





    Adres: Rasimpaşa Mah. Taha Ahmet ÖZEL 


    Rıhtım Cad. İskele Sok. Nu: 40


                                     Kadıköy/İSTANBUL 





   Telefon: 336 51 30 


   Belgeç: 330 43 80 


   T.C. Nu: 12345678910 








